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Metodicky pritvodce K zajisténi soutézi a prehlidek v roce 2022

1. Pokyn k organizaci a financovani soutéZi a piehlidek vyhlasovanych
¢i spoluvyhlasovanych MSMT CR a K vyuétovani finan¢nich prostredki
poskytnutych MSMT CR na rok 2022

ORGANIZACE A FINANCOVANI SOUTEZi A PREHLIDEK SE RiDI

e Vyhlaskou ¢. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a piehlidek
V z4jmovém vzdélavani,

e zadkonem ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

« rozhodnutim MSMT o poskytnuti neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu CR na piisluiny
rok,

e informativnim seznamem soutéZi a piehlidek Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy
pro $kolni rok 2021/2022 zvefejnénym na webu MSMT a Plzefiského kraje,

e propozicemi a organiza¢nimi fady jednotlivych sout&zi.

SOUVISEJICI PRAVNI NORMY

e Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,

e zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich tprav,

e zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,

o nafizeni vlady ¢. 405/2021 Sh., kterym se méni nafizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., o minimalni
a 0 vysi piiplatku ke mzd€ za praci ve ztizeném pracovnim prostiedi, ve znéni pozdé&jSich
predpist,

o vyhlaska ¢. 511/2021 Sh., o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primérmé ceny pohonnych hmot pro ucely
poskytovani cestovnich ndhrad,

e vyhlaska ¢. 51/2020 Sh., o izemné& spravnim ¢lenéni statu a o zmeéné souvisejicich zakond
(zékon o izemn¢ spravnim c¢lenéni statu), ve znéni pozdéjsich predpist.

ORGANIZACE SOUTEZI A PREHLIDEK

Krajsky ufad Plzefiského kraje (OSMS KUPK) povéfuje okresni a krajské organizatory soutézi
sestavenim hodnoticich komisi dle organiza¢nich tada téchto soutézi. Komise tvoii vybrani
pedagogové zakladnich, stfednich, vysokych a zakladnich uméleckych $kol, popfipadé zastupci
jinych Skolskych zatfizeni a dalSich instituci.

Forma soutézi mize byt kombinovana, tj. soutéze mohou probihat prezen¢né i distan¢né, piicemz
zvolena forma soutéZze musi byt v souladu s epidemiologickou situaci v dané dobé a musi byt
dodrZena vSechna mimofadna opatfeni Ministerstva zdravotnictvi.

FINANCOVANI SOUTEZI

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy poskytuje financni prostiedky na zabezpeceni
okresnich a krajskych kol soutézi konanych v Plzenském kraji v ¢lenéni na ONIV (ostatni
neinvesti¢ni vydaje) a OON (ostatni osobni naklady). Soutéze spolufinancuje ze svého rozpo¢tu také
Plzensky kraj.



Metodicky pritvodce K zajisténi soutézi a prehlidek v roce 2022

Organizator mize pozadat o zalohu na poradani soutézi. Stredisko sluzeb uptfednostiiuje zaslani
dohodnuté zalohové Castky na ucet a po vyuctovani stejnym zpiisobem vytizeni vratky.
Ucetni zadatele provede pfijeti zalohy na ucet 241/324

Vyuctovani vratky (ndklady mensi nez zaloha) 324/378

5 378/315

Posléani zpét na ucet SSSP 315/241
Vyuctovani doplatku (naklady vétsi nez zaloha) — 377/324
§ 315/377

Doplatek od SSSP 241/315

PREHLED SOUTEZI KONANYCH V ROCE 2022
A) OKRESNI KOLO:

PREDMETOVE

Matematicka olympiada (Zg —1j. kategorie Z5, Z6, Z7, Z8, Z9),
Fyzikalni olympiada (ZS — E, F, G),

Chemicka olympiada (ZS - D),

Biologicka olympiada (ZS — C, D),

Geologicka olympiada (ZS, SS),

Soutéze v cizich jazycich — néméina (ZS + VG — LA, 1.B, ILA, ILB a SS — l11.A), angli¢tina (ZS
— LA ILA, VG-1B,I1L.BaSS - IILA),

Olympiada v &eském jazyce (ZS, SS),

Déjepisna olympiada (ZS, SS),

Stfedoskolska odborna ¢innost (18 obort),

Matematicky klokan (korespondenéni sout&Z pro ZS, SS),

Sout&z v programovani (programovani, programovani mikrofadi¢i, popt. webu - ZS, SS),
Pythagoriada (ZS),

Logicka olympiada (ZS, SS),

Piirodovédny klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS).

UMELECKE

Soutéze zakt ZUS (soutéz ve hie na dechové nastroje, smyccovych souborti a orchestrti, soutézni
prehlidka tane¢niho oboru, soutéz v s6lovém a komornim zpévu),

Celostatni ptehlidka détskych recitatori - Détska scéna.
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SPORTOVNI

Piespolni béh — soutéZ pro zaky ZS a SS (IIL, IV. SS V),
Basketbal — soutéz pro zaky ZS a SS (IIL., IV, V.),

Florbal — soutéZ ve florbalu pro zaky 7S a SS (smisena druzstva - 1., I11., IV., V.),
Fotbal — soutéz pro zaky SS (V.),

Hézena — soutdZ v hazené pro zaky ZS a SS (111, IV., V),
Minifotbal — soutéZ v minifotbal pro zaky ZS (I, IL, IIL, IV.),
Pichazovana — soutéz pro zaky ZS (IL.),

Stolni tenis — soutéZ pro zaky ZS a SS (1., IV., V.),

Volejbal — soutéz pro zaky ZS a SS (1V., V.),

Vybijena — soutéz ve vybijené pro zaky ZS (IL),

Atleticky étyiboj - soutéz pro zaky ZS (111, 1V.),

Atleticky trojboj — soutéz pro zéky ZS (IL.),

Stiedogkolsky atleticky pohar — soutéz pro zaky SS (V.),
Pohar rozhlasu — atleticka sout&Z pro pro zaky ZS (III., IV.),
Stafetovy pohar — atleticka soutéz pro zaky ZS (l1.).

B) KRAJSKE KOLO:

PREDMETOVE

Matematicka olympiada (ZS, SS —tj., kategorie A, B, C, P, Z9),
Fyzikélni olympiada (ZS, SS — A, B, C, D, E),

Chemicka olympiada (ZS, SS — A, B, C, D, E),

Biologicka olympiada (ZS, SS - A, B, C, D),

Soutéze v cizich jazycich — SoutéZe v cizich jazycich — néméina (IL.A, ILB a SS — IILA),
angli¢tina (ZS — IlLA, VG —1IL.B a SS — llI.LA, 111.C), francouzstina (ZS/VG — 1., II.a SS — L., I.),
rustina (SS — I, II, III. a ZS/VG), $panélstina (SS — 1., I1., 111.),

Olympiada v ¢eském jazyce (ZS, SS),

Déjepisna olympiada (ZS, SS),

Stiedoskolskad odborna ¢innost (18 obortt),

Geologicka olympiada (ZS, SS),

Matematicky klokan (korespondenéni sout&z pro ZS, SS),

Astronomické olympiada (SS - AB, CD, ZS - EF, GH),

Souté v programovani (programovani, programovani mikrotadi¢i, popt. webu - ZS, SS),
Logicka olympiada (A, B, C - ZS, SS),

Piirodovédny klokan (korespondenéni soutéz pro ZS, SS),

Ekologicka olympiada,
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Autoopravar junior 2022.

UMELECKE

Soutéze zaka ZUS (soutéZ ve hie na dechové nastroje, smy&covych souborti a orchestri, v sdlové
a souborové hie bicich nastrojl, na lidové nastroje a lidové soubory, Soutézni piehlidka tane¢niho
oboru, soutéz v s6lovém a komornim zpévu),

Détska scéna - piehlidka détskych recitator (ZS, G, ZUS, SVC),

Evropa ve $kole (MS, Z8S, SS, ZUS, VS, SV().

SPORTOVNI

Piespolni b&h — souté pro zaky ZS a SS (IIL, IV. SS V),
Basketbal — soutéz pro zaky ZS a SS (IIL, IV., V.),

Florbal — soutéZ ve florbalu pro zaky 7S aSS$ (smiSena druzstva - Il., I1l., V., V.),
Fotbal — soutéz pro zaky SS (V.),

Hézena — soutdZ v hazené pro zaky ZS a SS (111, IV., V),
Minifotbal — soutéZ v minifotbal pro zaky ZS (I, IL, I1L., IV.),
Pichazovana — soutéz pro zaky ZS (IL),

Stolni tenis — soutéz pro zaky ZS a SS (IIL, IV., V),

Volejbal — soutéz pro zaky ZS a SS (1V., V.),

Vybijena — soutéZ ve vybijené pro zaky ZS (IL.),

Atleticky étyiboj - soutéz pro zaky ZS (I11., IV.),

Atleticky trojboj — soutéz pro zéky ZS (IL.),

Stiedoskolsky atleticky pohar — sout&z pro zaky SS (V.),
Pohér rozhlasu — atleticka sout&Z pro pro zaky ZS (lll., IV.),
Stafetovy pohar — atleticka soutéz pro zaky ZS (I1.).

Pozn: kategorie Z8 je urcena zdkladnim skolam a odpovidajicim rocnikiim viceletych gymnaczii.

POSTUP DO VYSSIHO KOLA SOUTEZE

Postupovy kli€ je dan organiza¢nimi fady soutéZi a jejich propozicemi. U okresnich kol jazykovych
a sportovnich soutéZi plati, Ze pokud se okresniho kola soutéZe zucastni 10 a vice zaku ¢i druzstev,
postupuji do krajského kola prvni dva zaci/druzstva v potadi.
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CENY PRO SOUTEZICI V OKRESNIM A KRAJSKEM KOLE

Dle vyhlasky ¢. 55/2005 Sb., o podminkach organizace a financovani soutézi a piehlidek
V zdjmovém vzdelavani, ndlezi soutézicim, ktefi se umisti na 1. — 3. misté, vécny dar nebo knizni
poukazka (dale jen ,,vécny dar*). Cena nesmi piesahovat ¢astku:

a) Vv okresnim kole:

e 600 K¢ pro vitéze jednotlivce nebo 1 200 K¢ pro vitézny kolektiv
b) v krajském Kkole:

e 900 K¢ pro vitéze jednotlivce nebo 1 500 K¢ pro vitézny kolektiv.

Soucet hodnot vécnych dart pro soutézici, kteti se umisti na druhém a tfetim misté, nesmi byt vyssi
nez ¢astka uréend na vécny dar pro soutéziciho na prvnim miste.

Vyhlaska stanovuje, ze vécné ceny obdrzi zaci, kteti se umisti na prvnich tfech mistech. Umisti-li se
napf. dva zaci na druhém az tfetim misté, méli by obdrzet vécné odmény ve stejné hodnoté. Umisti-
li se napf. tfi Zaci se stejnym bodovym hodnocenim na tietim az patém misté, méli by vSichni tfi
obdrzet ceny v celkové hodnoté odpovidajici jednomu tfetimu mistu. Dalsi v potadi je az Sesty.
(Tyké se ptedevsim soutézi, u kterych se ceny zajist'uji az po vyhodnoceni). V ptipadé déleného
potradi na prvnim misté se rozd¢li jen hodnota pro vitéze.

S ohledem na postupovy kli¢ a vécné ceny je zadouci, aby kazdé misto bylo obsazeno jednim
soutéZicim. Je-li to mozné, pouzijte pomocna kritéria.

U soutézi, u kterych se neurCuje piesné potadi (prehlidky), nesmi celkovd cena vécnych darii
pfesahnout trojnasobek hodnoty vécného daru pro vitéze.

Ceny budou proplaceny piednostné bezhotovostni platbou na fakturu na zakladé objednavky
Stiediska sluzeb $kolam (oznacit: ¢. objednavky/rok/zkratka okresu, napt. Objednavka ¢.1/22/KT;
V textu objedndvky uvést ndzev soutéze a piislusSnou kategorii) — viz Priloha ¢ 5. Objednavku
podepisuje organizator soutéze v ramci svého povétreni do vyse pridélenych prostiedki.

Faktura musi obsahovat veskeré néalezitosti po vécné 1 formalni strance (vécnd a formalni spravnost
= razitko, datum a podpis organizatora). Original faktury (vystaveny na Stiedisko sluzeb Skolam,
ICO 49777700) spolu s kopii objednavky bude zaslan hned po vystaveni a ovéfeni na adresu
Strediska sluzeb $kolam, Plzeni, Castkova 78, k proplaceni. Doporuéujeme dohodnout mésiéni
splatnost faktury kviili ¢asové prodlevé v tihradé¢ faktury zplisobené nutnosti ovéteni organizatorem
a pieposlanim na SSSP.

Protokol o pfedani cen v okresnich a krajskych kolech bude jednotny - viz Piiloha ¢. 7, resp. 7x
(vicemistné potadi).

DIPLOMY

Diplomy jsou k dispozici na Sttedisku sluZeb §kolam, Plzefi, Castkova 78 (SSS). Jejich pouZiti pro
okresni i krajska kola soutézi a prehlidek je zadvazné. Soutézici, ktefi se umistili na 1. az 3. mist¢,
obdrzi diplom s vyznacenim umisténi a vécny dar. Ostatni soutézici obdrzi diplom za cast, resp. za
uspésné feSeni, a to dle platnych organiza¢nich fada soutézi.
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Vsichni Géastnici soutézi pro zaky ZUS obdrzi v okresnim ¢&i oblastnim kole pamétni graficky list,
ve vSech postupovych kolech se na diplom neuvadi postupy. Ty jsou vyznacené pouze ve vysledkové
listin€.

JIZDNE ZAKU A OSOB VYKONAVAJICICH DOZOR NAD ZAKY

Stredisko sluzeb $kolam, Plzeni, Castkova 78, které je OSMS KUPK povéfeno finanénim
vyporadanim soutézi, bude nahradu prokédzanych nakladi na dopravu vefejnym dopravnim
prostiedkem (déle jen "jizdné") na okresni a krajska kola soutéZi a prehlidek MSMT a zpét hradit na
zéklad¢ prefakturovani nakladi proplaceného vysilajici Skolou po skonceni vSech soutézi.
Organizator mtize, pokud to bude z ekonomickych divodi vyhodnéjsi, zajistit k dopravé do mista
konani soutéze zvlastni autobus/mikrobus. Uastnici soutdZe jsou povinni si zajistit pouziti
nejekonomictéjsi zpusobu dopravy. UprFednostiiovano budou proplaceni faktur na dopravu
vefejnym dopravnim prostiredkem.

Skoly mohou zazadat o proplaceni jizdného Zakii a osob vykonavajicich dozor nad Zaky na zaklad&
vystaveni maximaln¢ dvou hromadnych faktur ro¢né za jizdné zaku a osob vykonavajicich dozor
nad Zaky na vSechny soutéze, a to za obdobi leden az Cerven 2022, kdy je fakturu nutné zaslat do
30. 6. 2022, za obdobi zati az prosinec 2022 (tyka se pfedevsim sportovnich soutézi) do 14. 12. 2022.
Souhrnné faktury budou vystaveny na Stiedisko sluzeb $kolam, Castkova 78, 326 00 Plzeii, ICO:
49777700, a jejich piilohou bude tabulka suvedenim pocétu zaka V jednotlivych soutéZich,
dozorujicich a vysi jejich jizdného. Vécnou spravnost odsouhlasi organizator okresniho, resp.
krajského kola soutéze. Statutarni zastupce Skoly svym podpisem a razitkem na faktufe stvrzuje
soulad mezi skute¢nou vysi jizdného zakt a vysi fakturované castky, soutéz uvedenou v tomto
dokumentu, okresni a krajské kolo). Neni tfeba dale dokladat kopiemi prvotnich dokladt — jizdenek
zakl a osob vykonavajicich dozor nad Zaky.

Do téla faktury uvedou Skoly nésledujici text: Fakturujeme Vam naklady za jizdné Zakl na okresni
a krajska kola soutézi MSMT v roce 2022 a zpét, a dale pak naklady za jizdné osob vykondvajicich
dozor nad Zéky z ,,nazev Skoly*“ ¢astku ve vysi ,,xxxx Kc¢*“. Podrobny rozpis je uveden v piiloze
faktury.

Stiedisko sluzeb $kolam, Plzef, Céstkova 78 si vyhrazuje pravo upravit vysi proplaceného jizdného
s ohledem na vysi ptidélené dotace/ptispévku.

STRAVOVANI A CESTOVNE POROTCU A ROZHODCICH

Organizator miiZze zajistit Zakiim, porotclim a rozhod¢im pitny rezim, a to do vySe 20 Ké/osoba.
Trva-li soutéz do 5 hodin, mize organizator porotciim, rozhodc¢im a dal§im osobam, které se podileji
na prubéhu soutéze, poskytnout obcerstveni v hodnoté 50 K¢/osoba. Je-1i soutéz delsi nez 5 hodin
vznika porotctim, rozhod&im a organizatoram, ktefi maji se Stiediskem sluZeb kolam (SSS)
uzavienou dohodu o provedeni prace, narok na stravné, a to v souladu s vyhlaskou ¢. 511/2021 Sb.,
o zméné sazby zakladni nahrady za pouzZivéani silni¢nich motorovych vozidel a stravného
a 0 stanoveni primé&rné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani cestovnich nahrad.

Vyse stravného dana vnitini smérnici SSS je stanovena takto: 5 az 12 hodin: 99 K¢&, 12.01 az 18
hodin: 151 K¢, déle nez 18 hodin: 237 K¢&.

Porotce ¢i rozhod¢i na krajském kole soutéze mize po predchozim odsouhlaseni cestovniho ptikazu
feditelem SSS pouzit soukromé motorové vozidlo, a to Vv ptipad€, ze misto konani soutéze je

-7-
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vzdalenéjsi nez 90 km od mista trvalého ¢i pirechodného pobytu. K cestovnimu piikazu je nutné
dolozit kopii velkého technického prukazu a kopii zelené karty k vozidlu. Sazba zakladni nahrady
za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel je uvedena ve vyhlasce ¢. 511/2021 Sh.

Cestovni ptikaz musi byt schvaleny a podepsany pied nastupem na sluzebni cestu.

SPOTREBNI MATERIAL

Materidl nakoupeny organizatorem a piijemcem se musi vztahovat pouze k akci samé a musi byt
dolozen dokladem. Tento doklad mtze byt i interni, ale musi obsahovat néalezitosti ufedniho dokladu,
tj. jakym zptisobem byl vycislen, cenu za jednotku, pocet jednotek. Organizator a piijemce nesmi
do vyuctovani zahrnout vydaje spojené s nakupem drobného dlouhodobého majetku a materialu,
ktery neni béhem akce spotfebovan zcela ¢i alesponl z velké Casti (napf. sportovni nacini jako jsou
mice apod.). Do ndkladl Ize az na vyjimky zahrnout pouze vydaje spojené s ndkupem materialu,
ktery je béhem akce spotfebovan i alesponi z vEétsi Casti opotfebovan (napi. micky na stolni tenis,
pastelky). Vyjimkou jsou vydaje spojené s nakupem materialu, ktery slouzi k evidenci a archivaci
soutéze.

Materidl potfebny k uskute¢néni soutéze bude hrazen ptednostné bezhotovostni platbou na zaklade
faktury. Déle je moZzno material uhradit na zéklad€ ptedlozené¢ho paragonu. Bude vycislen v pfimo
vynalozenych nakladech na konkrétni akci. U kazdé soutéze bude vyuctovan materidl vyuzity pouze
V této soutézi. VEtSi mnozstvi materidlu je mozno nakoupit a vytictovat maximalné pro 3 soutéze.
Faktura a paragon musi obsahovat veskeré nalezitosti po vécné i formalni strance (vécné a formalni
spravnost = razitko, datum a podpis organizatora). Obecné formulované doklady typu ,,kancelaiské
potieby* nebo ,,zbozi nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany podrobnéji (nazev zbozi, pocet kusti,
kusova cena). Pokud nejsou rozepsany, je potiebné pozadat dodavatele zbozi o doplnéni tcetniho
dokladu o detailnéjsi popis nakupovaného zbozi.

Original faktury (vystavené na Stfedisko sluzeb $koldm Plzen, Castkova 78, 326 00 Plzeii, ICO
49777700) spolu s kopii objedndvky bude zasldn hned po vystaveni na adresu Stiediska sluzeb
Skolam Plzen k proplaceni.

DOHODY O PROVEDENI PRACE - viz P¥iloha &. 4, 4a, 4b

Mezi ptedsedou okresni, resp. krajské komise/poroty, garantem soutézi a Stiediskem sluzeb $kolam
muze byt uzaviena dohoda o provedeni prace za organizaci (tj. organizacni zajisténi s vyhodnoceni
soutéze). Také se Cleny okresnich a krajskych komisi/porot mohou byt uzavieny dohody o provedeni
prace. Minimalni sazba je stanovena nejniZsi trovni zaru¢ené mzdy (5. skupina — 143,30 K¢/hod.).
Doporucend sazba ¢ini 200 Ké&/hod. Dohoda o provedeni prace muize byt uzaviena
I S administratorem Skolnich sportovnich soutézi.

Vyse Castky na vSechny dohody o provedeni prace je limitovana ptidélenou ¢éastkou z celkovych
nakladi ptisluSného okresu na okresni kola, resp. na krajska kola soutézi.

PRONAJEM PROSTOR A ZARIZENT URCENYCH PRO KONANI SOUTEZE
Organizator OK a KK, ktery potada soutéz ve vlastnich prostorach, mize uplatnit najemné, a to dle

své vnitini smérnice, kde se stanovi vySe ndjemného za hodinu a mistnost. Organizator vystavi
souhrnnou fakturu za v§echny soutéze, které v daném kalendainim roce v jeho prostorach prob¢hly,
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a zasle ji na Stiedisko sluzeb Skolam Plzen po uskute¢néni posledni z nich. Ve faktuie bude uvedeno,
kterych soutézi se ndjemné tyka a kdy probéhly.

V piipadé, Ze organizator neméa vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach a je
tudiz nezbytné tieba, aby se akce uskutecnila v jinych prostorach, je povinen respektovat podminky
pronajimatele prostor. Organizator musi pfedem zvazit zejména ekonomické podminky ptipadnych
pronajimatelt prostor. Dokladem pro vyuctovani tohoto nékladu je faktura s potfebnymi
nalezitostmi vystavena pronajimatelem na Stfedisko sluzeb Skoldm Plzen. Piipadnou smlouvu
0 prondjmu na danou soutéz uzavira s pronajimatelem feditel Stéediska sluzeb Skolam Plzen.

TISK A KOPIROVANI
Jako doklad za mnozeni materialti (pokyny, zadani apod.) slouzi paragon za provedenou sluzbu.
POSTOVNE

Néklady musi organizator dolozit dokladem za nakup sluzby. V piipad¢ ndkupu zndmek (cenin) je
tteba zpracovat mistopiisezné prohlaSeni o poctu kusti zndmek vyuzitych pro realizaci akce.
Z ekonomickych diivodil je Zadouci vyuzivat prednostné elektronickou komunikaci.

POJISTENI

Na sout¢zici se vztahuje pojistka Skoly — jedna se o vychovné vzdélavaci formu akci.

ORGANIZATOR SOUTEZI

VSsichni organizatofi jsou povinni pfedlozit zpracované vyuctovani soutéze (formuléfe a originaly
ucetnich dokladi) nejpozd€ji do jednoho mésice po jeji realizaci, celkové nejpozdéji
do 14. 12. 2022, Stiedisku sluzeb $kolam, Plzen, Castkova 78. Vydaje spojené se soutézi nevedou
organizatofi ve svém Ucetnictvi (do vyse ptidélené Castky).

V kazdém dokumentu je tfeba uvadet, které soutéze se dohoda nebo objednavka tyka. V ptipade, ze
se faktura tyka vice soutézi, bude provedeno jeji pomérné rozd€leni a tyto Casti budou zahrnuty
do vyuctovani jednotlivych soutézi. Ptilohou tohoto vyuctovani bude i kopie faktury. U ,,Dohod
0 provedeni prace* je tfeba vénovat pozornost datu uzavieni (termin konani prace nesmi predchazet
datu uzavieni dohody).

Organizator miize zahrnout naklady za pozivani telefonu a internetu, a to prefakturaci téchto sluzeb
s vyznacenim hovort, které se tykaly soutézi na vypisech hovort.

Organizatoti okresnich a krajskych kol soutézi zasilaji vysledkovou listinu predmétovych
a uméleckych soutézi v elektronické podobé nejdéle do 10 dni po skonceni soutéZe
pFislu$nému pracovnikovi OSMS a organizatorovi krajského, resp. ustedniho (celostatniho)
kola soutéZe. Vysledkova listina (vzor - Pfiloha ¢. 8 a €. 9) obsahuje tyto naleZzitosti: jméno,
pfijmeni, rok narozeni soutézicich, jejich potadi, nazvy a adresy $kol, které navstévuji, uspésnost
resitel (pfedmétové soutéze) a pocet tcastnikl nizsiho kola soutéze.



Metodicky pritvodce K zajisténi soutézi a prehlidek v roce 2022

Pracovnik Stfediska sluzeb Skoldm povéieny feditelem organizace kontrolou vyictovani soutézi je
povinen nejpozdéji do 15 kalendarnich dnii od odevzdani vyuctovani soutéze organizatorem toto
vyuctovani zkontrolovat a vyrozumét predkladatele (e-mailem) o jeho spravnosti, popt. vyzadat
odstranéni zavad.

Organizatofi okresnich kol pfedmétovych a uméleckych soutézi zasilaji po skonceni soutézi
souhrnnou tabulku spocty ucastniki ve Skolnich a okresnich kolech na adresu:
ludmila.novotna@plzensky-kraj.cz.

Na webovych strankach www.plzensky-kraj.cz (v sekci Soutéze) je kazdorocné zvetejnén piehled
uspéchii zaku kol Plzenského kraje v celostatnich a krajskych kolech predmétovych a uméleckych
soutézi. Vysledky okresnich kol predmétovych a uméleckych soutézi budou zvetfejnény
na webovych strankach organizatort (povéiena stiediska volného ¢asu v okresech).

PROPAGACE SOUTEZE

Na vSech dokumentech tykajicich se soutéze (pokyny, propozice) organizator uvede formulaci:
»Realizace soutéze/prehlidky byla podpofena Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy
a Plzenskym krajem*.

2. Pokyn k vyuétovani finanénich prostiedkii poskytnutych Plzeniskym krajem
na Podporu zajmové ¢innosti

Pisemné Zzadosti o finanéni podporu se predkladaji Stiedisku sluzeb §kolam Plzed, Céstkova 78,
326 00 Plzen, na predepsaném formulati a do stanoveného terminu. Pro rok 2022 je to do 31. 3. 2022.
V ptipadé nevycCerpani vSech prostfedki bude vyhlaSeno druhé kolo ptfijmu zadosti. Po jednani
odborné komise obdrzi Zadatel vyrozuméni o poskytnuti ¢i neposkytnuti finan¢nich prostredkd.
Formul4# zadosti akritéria vybéru naleznete na www.plzensky-kraj.cz (ve slozce SOUTEZE)
a www.pilsedu.cz (ve slozce Ke stazeni, v podslozce SOUTEZE).

Pravidla uvedena vbod& 1. plati rovnéz pro vyaétovani Podpory zajmové &innosti. Cerpani
a vyucétovani probiha prostfednictvim Stiediska sluzeb Skoldm, Plzen, Castkova 78, které muize
poskytnout na akci pfimétenou zalohu.

Na vSech dokumentech tykajicich se soutéze (pokyny, propozice) organizator uvede formulaci:
,Realizace soutéze/prehlidky byla podpotena Plzetiskym krajem*.
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Metodicky pritvodce K zajisténi soutézi a prehlidek v roce 2022

Seznam priloh:

1) Formulaf vyactovani soutéze

2) Prezencéni listina soutézicich

2a) Prezenc¢ni listina soutézicich ve sportovnich soutézich

3) Prezencni listina poroty (rozhod¢ich) a pedagogického doprovodu
4) Dohoda o provedeni prace

4a) Pichled OPPP
4b) Piehled OPPP — sportovni soutéze
5) Objednavka (vzor)

6) Cestovni ptikaz — porotce (vzor)

7) a 7x) Protokol o predani vécnych cen

8) Vysledkova listina okresniho kola (vzor)

9) Vysledkova listina krajského kola (vzor)

10) Pro Skoly - Piefakturace jizdného (ptiloha faktury)
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